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 นโยบายการแจงเบาะแส และขอรองเรียน 

บริษัท สตารเฟล็กซ จํากัด (มหาชน) (“บริษัท”) ใหความสําคัญตอการดําเนินธุรกิจ อยางระมัดระวังในเรื่อง

การทุจริตคอรรัปชั่น โดยยึดถือปฏิบัติตามหลักการการกํากับดูแลกิจการที่ดี เพ่ือประโยชนสูงสุดของผูถือหุน ผูมีสวนไดเสีย และ

ผูเก่ียวของ จึงกําหนดนโยบายการแจงเบาะแส และขอรองเรียน เพื่อใชถือเปนแนวปฏิบัติ ดังน้ี 

1. วัตถุประสงค  

ตามท่ีบริษัทไดมีโยบายตอตานการทุจริตคอรรัปชั่น จึงไดกําหนดนโยบายการแจงเบาะแส และขอรองเรียน 

เพื่อใหผูมีสวนรวมในการตอตานการทุจริตคอรรัปชั่นมั่นใจวา บริษัทมีชองทางและกระบวนการในการแจงเบาะแส และ      

ขอรองเรียนท่ีโปรงใส ปลอดภัย และเปนธรรมตอผูแจงหรือรองเรียน 

2. ขอบเขตการแจงเบาะแส และขอรองเรียน 

เมื่อมีขอสงสัย เช่ือวา หรือมีเหตุอันควรเชื่อโดยสุจริตวามีการกระทําที่ไมสุจริตหรือไมโปรงใส หรือ 

มีการฝาฝนหลักปฏิบัติที่ดีในเรื่อง 

2.1 นโยบาย ระเบียบปฏิบัติ ขอกําหนด หรือกฎเกณฑตางๆ ของบริษัท 

2.2 การกํากับดูแลกิจการที่ดี จรรยาบรรณและจริยธรรมของบริษัท 

2.3 กฎหมาย ขอกําหนดของทางการ 

3. บุคคลที่สามารถแจงเบาะแส และขอรองเรียน  

บุคลากรของบริษัททุกระดับ รวมถึงบุคคลภายนอกหรือผูที่ทราบขอสงสัยตามขอบเขตท่ีระบุไวในขอ 2  

สามารถแจงเบาะแส และขอรองเรียนตอบริษัทได ตามชองทางในการแจง (ขอ 6) 

4. การใหความคุมครอง 

4.1 บริษัทจะเก็บรักษาขอมูลและรายละเอียดของผูแจงเบาะแสหรือผูรองเรียน  และผูถูกรองเรียนไวเปน

ความลับ หรืออาจเปดเผยเฉพาะผูที่ เกี่ ยวของกับการสอบสวน หรือบุคคลท่ีเ ก่ียวของในวงจํากัด ทั้ งนี้  การจะ 

เปดเผยขอมูลใดๆ บริษัทจะพิจารณาอยางรอบคอบ โดยคํานึงถึงความปลอดภัยและความเสียหายของผูแจงเบาะแส หรือผู

รองเรียน แหลงที่มาของขอมูล หรือบุคคลท่ีเก่ียวของ 

4.2 บริษัทจะแตงตั้งคณะกรรมการสอบสวน เพ่ือรวมกันพิจารณาเบาะแสและขอรองเรียนดวยความ

รอบคอบ ระมัดระวัง และเปนธรรมกับทุกฝาย 

4.3 กรณีท่ีผูรองเรียน หรือผูที่ใหความรวมมือในการตรวจสอบขอเท็จจริง เห็นวาตนอาจไมปลอดภัย หรือ

อาจไดรับความเดือดรอน เสียหาย สามารถรองขอใหฝายจัดการหรือคณะกรรมการสอบสวนกําหนดมาตรการใหคุมครองที่

เหมาะสมได 
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5. การแตงตั้งคณะกรรมการสอบสวนและตรวจสอบขอเท็จจริง 

บริษัทไดมอบหมายใหประธานเจาหนาที่บริหาร เปนผูพิจารณาแตงตั้งคณะกรรมการสอบสวนและตรวจสอบ

ขอเท็จจริง เพ่ือทําหนาที่รวบรวมพยานหลักฐาน และดําเนินการใดๆ ในการสืบสวนหาขอเท็จจริงของเบาะแสหรอืขอรองเรยีน 

รวมทั้งเสนอแนะแนวทางการจัดการแกไขขอรองเรียนน้ัน โดยกระบวนการสอบสวนตองเปนไปอยางโปรงใส และเที่ยงธรรม 

คณะกรรมการสอบสวนและตรวจสอบขอเท็จจริง ประกอบดวยตัวแทนจากฝายหรือหนวยงานของบริษัท       

3 ฝาย คือ 

1. ฝายทรัพยากรบุคคล 

2. ฝายตนสังกัดของผูถูกแจงเบาะแสหรือขอรองเรียน 

3. ฝายหรือหนวยงานอ่ืนที่มีความเปนอิสระ เชน ฝายบัญชีและการเงิน ฯลฯ เปนตน 

6. ชองทางในการแจงเบาะแส และขอรองเรียน 

บริษัทกําหนดชองทางในการรับแจงเบาะแส และขอรองเรียน ดังนี ้

6.1 กลองรับขอเสนอแนะ และขอรองเรียน 

6.2 การแจงเบาะแส และขอรองเรียนโดยตรงถึง 

 ผูบังคับบัญชาที่ตนเองไววางใจทุกระดับ 

 ผูอํานวยการฝายทรัพยากรบุคคล 

 เลขานุการบริษัท 

 กรรมการตรวจสอบ 

อีเมล : สงโดยตรงถึงคณะกรรมการตรวจสอบ ไดที่  E-mail : auditcom@starflex.co.th  

6.3 ทางไปรษณีย : สงโดยตรงถึงคณะกรรมการตรวจสอบ 

บริษัท สตารเฟล็กซ จํากัด (มหาชน) 

189/48 - 49 หมู 3 ถ.เทพารักษ ต.บางเพรียง อ.บางบอ จ.สมุทรปราการ 10560 

อนึ่ง ทุกชองทางการแจงเบาะแส และขอรองเรียนเลขานุการบริษัทจะทําหนาที่ในการประสานงานรับ-สงเรื่อง 

ติดตามผลการสอบสวน และรวบรวมเรื่อง 

7. ขั้นตอนการดําเนินการ  

7.1 กรณเีปนการรองทุกขของพนักงาน ใหปฏิบัติตามขอบังคับการทํางานเรื่อง การรองทุกข 

7.2 กรณีเปนการแจงเบาะแส และขอรองเรียนตามขอบเขตท่ีระบุไวในขอ 2 ใหเลขานุการบริษัท 

ประสานงานดําเนินการ ดังนี ้

(1) สงเรื่องรองเรียนแจงประธานเจาหนาที่บริหาร เพ่ือพิจารณาสั่งการใหคณะกรรมการสอบสวนและ

ตรวจสอบขอเท็จจริงดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง 

(2) คณะกรรมการสอบสวนและตรวจสอบขอเท็จจริง ตรวจสอบขอเท็จจริงและจัดทํารายงานสรุปผล

การตรวจสอบและความเห็นหรือขอเสนอแนะเสนอตอประธานเจาหนาที่บริหาร 
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(3) ประธานเจาหนาที่บริหาร พจิารณาผลการตรวจสอบ 

- กรณีไมมีสาระสําคัญหรือไมมีความเสียหายหรือเปนขอรองเรียนที่ไมระบุชื่อและไมสามารถหา

ขอมูลเพิ่มเติมได สงเรื่องแจงเลขานุการบริษัท เพ่ือเก็บรวบรวมขอมูล 

- กรณีมีสาระสําคัญ หรือมีความเสียหาย ดําเนินการตามขอ 7.3 

7.3 ผลการสอบสวนการแจงเบาะแสและขอรองเรียน 

(1) กรณีผูถูกรองเรียนไมมีความผิด หรือเปนเรื่องท่ีเกิดจากความเขาใจผิดหรือไดใหขอแนะนําแกผูถูก

รองเรียนหรือผูที่เก่ียวของไดมีการประพฤติหรือปฏิบัติท่ีเหมาะสมแลว และไมมีการลงโทษใดๆ ให

คณะกรรมการสอบสวนฯ สรุปผลแจงเลขานุการบริษัทและคณะกรรมการตรวจสอบ 

(2) กรณีผูถูกรองเรียนมีความผิด และมีการลงโทษทางวินัยและหรือดําเนินคดีทางกฎหมาย(ถามี) 

ประธานเจาหนาที่บริหารพิจารณาใหความเห็นชอบ ใหคณะกรรมการสอบสวนฯ สรุปผลแจง

เลขานุการบริษัทและคณะกรรมการตรวจสอบ 

7.4 การแจงผลสรุปตอผูรองเรียน และการแกไขปรับปรุง 

ใหกรรมการสอบสวนฯ แจงผลการดําเนินการใหผูรองเรียนทราบ  และสรุปแนวทางการแกไขปรับปรุง

เสนอประธานเจาหนาที่บริหาร 

8. การรองเรียนโดยไมสุจริต  

การแจงเรื่องรองเรียน แจงเบาะแส ใหถอยคํา หรือใหขอมูลใดๆ ถาพิสูจนไดวากระทําโดยไมสุจริต หรือจงใจ 

กลั่นแกลง ใสราย บิดเบือนขอเท็จจริง กรณีเปนพนักงานจะตองไดรับการพิจารณาโทษทางวนัิยตามขอบังคับการทํางานและ

ระเบียบของบริษัท  กรณีเปนการกระทําโดยบคุคลภายนอก รวมถึงการกระทําโดยพนักงานบริษัท และทําใหบริษัทไดรับความ

เสียหาย บริษัทอาจจะพิจารณาดําเนินการทางกฎหมาย ตามแตกรณ ี

ทั้งน้ี ตั้งแตวันท่ี 22 กุมภาพันธ 2566 เปนตนไป    

 

                                                บริษัท สตารเฟล็กซ จํากัด (มหาชน) 

       

 

 


